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REGULAMIN
ZAGRANICZNYCH STAZY REALIZOWANYCH
W RAMACH PROJEKTU
NANO — NOWOCZESNA ATRAKCYJNA OFERTA EDUKACYJNA NOWO
OTWARTEGO KIERUNKU ,,INZYNIERIA MATERIALOWA” NA WYDZIALE
MATEMATYCZNO-PRZYRODNICZYM UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO
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Zagraniczny staz, organizowany jest w ramach projektu NANO — Nowoczesna Atrakcyjna
oferta edukacyjna Nowo Otwartego kierunku ,,Inzynieria materialowa” na Wydziale
Matematyczno-Przyrodniczym Uniwersytetu Rzeszowskiego realizowanego przez
»,Centrum Dydaktyczno-Naukowe Mikroelektroniki 1 Nanotechnologii” Uniwersytetu
Rzeszowskiego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IV Szkolnictwo
wyzsze 1 nauka, Dziatanie 4.1 Wzmocnienie i rozwdj potencjalu dydaktycznego uczelni oraz
zwigkszenie liczby absolwentow kierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej
na wiedzy, Poddziatanie 4.1.2 Zwickszenie liczby absolwentow kierunkéw o kluczowym
znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy.

§2
Uzyte w Regulaminie pojgcia oznaczaja:
1. UR - Uniwersytet Rzeszowski, al. Rejtana 16¢, 35-310 Rzeszow
2. Projekt NANO - Projekt ,,NANO - Nowoczesna Atrakcyjna oferta edukacyjna Nowo
Otwartego kierunku ,,Inzynieria materialowa” na Wydziale Matematyczno-Przyrodniczym
Uniwersytetu Rzeszowskiego” wspotfinansowany ze $rodkow Unii  Europejskiej
Z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013, Priorytet IV Szkolnictwo wyzsze i nauka, Dzialanie 4.1. Wzmocnienie i rozwdj
potencjatu dydaktycznego uczelni oraz zwigkszenie liczby absolwentow kierunkow
0 kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, Poddziatanie 4.1.2. Zwigkszenie
liczby absolwentow kierunkdw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy.
3. Stazysta — osoba, bedaca studentem/tkg UR kierunku InZynieria Materialowa, ktéra ztozyta
deklaracj¢ uczestnictwa w projekcie oraz podpisata umowe trojstronng i umowe¢ o odbycie
stazu.
4. Instytucja przyjmujaca na staz — podmiot zagraniczny bedacy przedsigbiorca lub instytucja
przyjmujacy stazyste na staz.
5. Staz — pigciomiesigczna ptatna forma praktycznego zdobycia wiedzy przez stazyste
w wymiarze maksymalnie 40 godzin tygodniowo.
6. Stypendium stazowe — miesi¢czne swiadczenie finansowe wyplacane stazyscie.
7. Dziennik stazu — dokument potwierdzajacy odbycie stazu, okreslajacy zakres merytoryczny
1 czasowy zrealizowanych przez stazyste zadan.
8. Umowa trojstronna — dokument okreslajacy prawa i obowiazki stron, tj. UR, Instytucji
przyjmujacej i stazysty.
9. Opiekun stazysty — osoba wyznaczona przez Instytucje przyjmujgcej na staz, ktéra jest
zobligowana do opieki merytorycznej nad stazysta oraz kontrolowania realizacji zadan
okreslonych w umowie trojstronnej i w programie stazu.
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10. Komisja Rekrutacyjna ds. stazy — zespot 2 osob wchodzacych w sklad zespotu
projektowego oraz student delegowany przez samorzad kwalifikujacy kandydatow do odbycia
stazu.

§3
1. W rekrutacji na staze realizowane w ramach projektu NANO moze uczestniczy¢ osoba,
ktora jest studentem kierunku Inzynieria materiatowa oraz jest uczestnikiem projektu NANO.
2. Realizacja stazy odbywac si¢ bedzie w terminie od 1 lipca 2014 roku do 30 wrzesnia 2015
roku. Staz trwa Sm-Cy.
3. Glownym celem stazu jest utatwienie studentom zdobywania do§wiadczenia zawodowego,
podwyzszanie kwalifikacji zawodowych oraz wzmocnienie umiejetnosci praktycznych.
4. Uczestnictwo w stazu nie zwalnia stazysty z udzialu w obowigzujacych go zajgciach
dydaktycznych w UR w ramach programu ksztalcenia. Stazysta, w czasie odbywania stazu,
ma obowiazek studiowania wedtug indywidualnego planu i programu studiow.

§4
1. Staz realizowany bedzie zgodnie z planem stazu opracowanym przed rozpoczeciem stazu
przez Instytucje przyjmujaca na staz i stazyst¢ w porozumieniu z Koordynatorem ds.
wspolpracy z pracodawcami.
2. W stazach (zagranicznych oraz krajowych) finansowanym ze s$rodkéw POKL,
realizowanym w ramach projektu NANO, student/ka moze uczestniczy¢ wylacznie jeden raz.
3. Student/ka bioracy/a udzial w stazu finansowanym ze $rodkéw POKL, realizowanym
w ramach projektu NANO jest zobowigzany/a ztozy¢ pisemne o§wiadczenie stwierdzajace, ze
nie bral/a on/a dotychczas udzialu w stazach (niezaleznie czy jest to staz absolwencki czy
studencki) realizowanych przez UR i finansowanych ze srodkéw POKL.
4. Student/a przez caly okres odbywania stazu nie moze pozostawaé¢ w stosunku zatrudnienia
na podstawie umowy o prace, jak rowniez prowadzi¢ wiasnej dziatalnosci gospodarczej,
a takze osigga¢ dochodow z tytutu umoéw cywilnoprawnych. Naruszenie przez Stazyste zasad,
o ktorych mowa w zdaniu pierwszym begdzie rownoznaczne z wykluczeniem go/jej z dalszego
udzialu w stazu oraz obowigzkiem zwrotu przez Stazyste wszelkich $rodkow finansowych
otrzymanych od UR.
5. UR nie gwarantuje udziatu w stazu wszystkim zainteresowanym studentom/kom oraz nie
ponosi zadnych dodatkowych kosztow zwigzanych pobytem studenta na stazu.

§5
Staz realizowany przez studenta/ke w ramach niniejszego projektu moze, za zgoda Dziekana
Wydzialu, zosta¢ zaliczony jako praktyka zawodowa pod warunkiem prowadzenia
wymaganych dla zaliczenia praktyki zawodowej dokumentow. Zgode Dzickana Wydziatu
student/ka obowigzany/a jest uzyskac przed rozpoczeciem stazu.
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1. Kandydat zainteresowany odbyciem stazu sktada w wersji papierowej w Biurze Projektu,
budynek A0/B3 pokdj nr 210, wypelniony i podpisany formularz zgloszeniowy dostepny na
stronie internetowej projektu wraz z dokumentami potwierdzajacymi poziom znajomosci
jezyka obcego.
2. Rekrutacja na staz przebiegnie dwuetapowo:
a) etap | — ztozenie dokumentow, o ktérych mowa w ust.1
b) etap Il — dobor Instytucji przyjmujacej dla kandydata
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3. Asystent ds. organizacyjnych i monitoringu dokonuje weryfikacji formalnej ztozonych
przez kandydatow dokumentoéw w | etapie.

4. Po weryfikacji formalnej formularze podlegaja ocenie merytorycznej przez Komisje
Rekrutacyjng. Wynikiem I etapu rekrutacji bedzie lista rankingowa.

5. Kategoriami oceny merytorycznej sa:

a) $rednia ocen ze wszystkich egzamindw 1 zaliczen za I-111 semestr,

b) udziat w zaje¢ciach dodatkowych organizowanych w ramach projektu NANO,

¢) poziom znajomosci jezyka obcego potwierdzony certyfikatem lub w przypadku jego braku
zas$wiadczeniem wystawionym przez kierownika UCJO UR albo szkote jezykowa posiadajaca
uprawnienia do przeprowadzania egzaminoOw zewng¢trznych. Minimalny poziom znajomosci
jezyka angielskiego to B2.

6. W Il etapie rekrutacji nastgpi dobor Instytucji przyjmujacej dla kandydata z listy
rankingowej.

7. Kandydat, ktory zostat zakwalifikowany na staz przez Komisj¢ Rekrutacyjng ds. stazy
w | etapie, moze samodzielnie wskazaé instytucje przyjmujaca, ktéora wyrazita gotowos¢
przyjecia go na staz poprzez list intencyjny.

8. Kandydaci, ktorzy zostali zakwalifikowani w I etapie rekrutacji, ale ostatecznie nie zostang
zaakceptowani przez Instytucje przyjmujaca nie zostang zakwalifikowani na staz.

9. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 8, Komisja Rekrutacyjna ds. stazy podejmuje decyzje¢
0 przyznaniu stazu kolejnej osobie z najwigksza liczbg punktéw uzyskang w postepowaniu
kwalifikacyjnym.

10. Ostateczng decyzje¢ o wyborze kandydata na staz zagraniczny podejmuje Komisja
Rekrutacyjna ds. stazy w oparciu o wynik I i II etapu rekrutacji.

11. Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej ds. stazu przystuguje odwotanie do Rektora UR, ktore
nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do Biura Projektu w terminie 14 dni kalendarzowych od
daty ogloszenia listy rankingowej. Lista rankingowa bedzie ogltaszana w terminie podanym
wczesniej na stronie internetowej Projektu.

12. Odwotanie rozpatrywane jest w terminie 7 dni od daty jego zlozenia. Od decyzji Rektora
UR nie przystuguje odwotanie.

13. Po dokonaniu wyboru kandydata podpisywana jest umowa trdjstronna pomiedzy UR,
Stazysta a Instytucja przyjmujaca.

14. Umowa o staz podpisywana jest co najmniej 30 dni przed rozpoczgciem stazu.
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1. W sktad Komisji Rekrutacyjnej wchodza:
a. Koordynator ds. Wspotpracy z pracodawcami — jako przewodniczacy
b. Asystent ds. organizacyjnych i monitoringu,
c. Przedstawiciel wydzialowego samorzadu studenckiego, wskazany przez samorzad.
2. Posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej sa protokotowane, a protokoty podpisywane przez
cztonkéw Komisji.
3. Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy:
a. okreslanie terminu przyjmowania dokumentow okreslonych w 86 i terminu
przeprowadzania rekrutacji na staze,
b. przyjmowanie dokumentow okreslonych w 86 w Biurze Projektu,
c. sprawdzenie formalnej poprawnosci ztozonych przez kandydatéw dokumentow,
d. zabezpieczenie tajnosci dokumentow ztozonych przez kandydatow na staze,
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e. weryfikacja ztozonych wnioskéw i ustalenie listy rankingowej osob przyjetych na
podstawie kryteriow okreslonych w 881 9.

f. ustalenie rankingowej listy rezerwoweyj,

g. opiniowanie ztozonych odwotan od decyzji komisji i skarg, sktadanych w zwigzku
z postgpowaniem rekrutacyjnym,

h. inne niezbedne dziatania zwiazane z rekrutacja na staze.

§8
. Lista rankingowa sporzadzana jest na podstawie wskaznika motywacyjnego (WM)
obliczanego jako suma $redniej ocen studenta (SO) oraz wskaznika okreslajacego
uczestnictwo w Zadaniach Projektu (ZD). Wskaznik motywacyjny WM obliczony zostaje
zgodnie ze wzorem: WM=SO+ZD.
. Do obliczenia $redniej ocen (SO) kandydata na staz bierze si¢ pod uwage oceny koncowe
Z egzaminow i zaliczen ze wszystkich przedmiotoéw objetych obowigzujacym go planem
studidw z pierwszego, drugiego i trzeciego semestru.
. Przy wyliczaniu uczestnictwa w Zadaniach Projektu (ZD) bierze si¢ pod uwage sume
punktéw okreslajacych udziat w zajeciach dodatkowych organizowanych w ramach
Projektu NANO obliczanych na podstawie:

udzialu w zajeciach wyrownawczych (Zw) - obliczany na podstawie procentowej
obecno$ci na zajeciach wyréwnawczych z matematyki (ZWM) fizyki (ZWF) i chemii
(ZWCH) zgodnie ze wzorem:

ZwW=(ZWM+ZWF+ZWCH)/100*0,1

udziatu w pracach kota naukowego (Zk) — obliczanej na podstawie oceny opiekuna kota

(Ok) w skali 0-10 zgodnie ze wzorem:
Zk=0k.*0,02

uczestnictwa w wyktadach prowadzonych przez specjalistow z WSK PZL Rzeszow S.A
(Ozw). — obliczanej na podstawie procentowej obecnosci (Ozw%)studentow zgodnie ze
wzorem:

Ozw=0zw%*0,001

udzialu w zajgciach na platformie e-learningowej (Ze-1) — obliczanej na podstawie
oceny (Oe-l) wystawionej przez prowadzacego zajecia w systemie e-lerningu w skali 0-10
obliczanej ze wzoru:

Ze-1=(Oe-1)*0,01

udzialu w wyjazdach studyjnych (Ws) —za wyjazd krajowy przyznaje si¢ 0,05, za
wyjazd zagraniczny przyznaje si¢ 0,15.
. W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej o0sob identycznego wskaznika
motywacyjnego do ustalenia pozycji na licie rankingowej dla tych osob Komisja
Rekrutacyjna ds. stazy bedzie brata pod uwage wyniki wcze$niejszych rankingoéw
uwzgledniajgcych oceny koncowe i uczestnictwo w zajeciach dodatkowych.
. Jezeli powyzsza procedura nadal nie pozwoli jednoznacznie wyltoni¢ Stazystow 0 pozycji
na li$cie rankingowej decyduje Komisja Rekrutacyjna ds. stazy.
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§9
1. Rekrutacja na staz odbywac si¢ bedzie w terminach wczesniej podanych na stronie
internetowej Projektu NANO.
2. W przypadku zwolnienia si¢ miejsca na liscie kandydatow zakwalifikowanych do odbycia
stazu w pierwszej kolejnosci, na staz bedzie skierowana pierwsza osoba z listy rezerwowej.

§10
1. Wysokos$¢ §wiadczenia (stypendium stazowego) naleznego stazyScie wynosi miesigcznie
7000,00 zt (stownie: siedem tysigcy ztotych) brutto wraz z kosztami pracodawcy.
Wynagrodzenie jest wspotfinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach POKL.
Ptatno$¢ bedzie dokonywana jednorazowo z dotu za kazdy prawidtowo zrealizowany miesigc
stazu przelewem na rachunek bankowy wskazany przez stazyst¢/ke, po dostarczeniu
wszystkich wymaganych do rozliczenia stazu dokumentow (dziennik stazu— zal. nr 2.).
Platnos¢ za pierwszy miesigc dokonana zostanie 7 dni przed rozpoczeciem stazu i bedzie
podlega¢ zwrotowi w przypadku gdy stazysta nie podejmie stazu.
2. Osoba, ktora pobrata nienalezne stypendium stazowe, jest zobowigzana do zwrotu,
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji, kwoty otrzymanego $wiadczenia wraz
z przekazang od tego $wiadczenia zaliczkg na podatek dochodowy od o0séb fizycznych oraz
sktadka na ubezpieczenie zdrowotne.
3. Stypendium stazowe, o ktorym mowa w ust. 1. bedzie pomniejszane o kwoty sktadek na
obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne oraz zdrowotne, a takze zaliczk¢ na podatek
dochodowy od os6b fizycznych, jezeli obowiazek taki bgdzie wynikat z przepisow prawa
podatkowego.
4. Stazysta biorgcy udziat w projekcie musi posiada¢ rachunek bankowy oraz dostarczy¢ jego
numer. UR nie ponosi odpowiedzialnosci za nastgpstwa blednie wskazanego numeru
rachunku.
5. Jezeli stazysta bez uzasadnionej przyczyny nie zrealizuje uzgodnionego programu stazu we
wskazanym w umowie terminie, UR ma prawo odmowy wyptaty stypendium stazowego.
6. W przypadku wystapienia op6znien w przekazaniu $rodkow na realizacj¢ projektu ze
strony Instytucji Posredniczacej na rzecz UR, Uniwersytet zastrzega sobie prawo do
zawieszenia wyptat do czasu otrzymania kolejnej transzy dofinansowania. W przypadku,
0 ktérym mowa w zdaniu pierwszym, UR dokona wyptaty zaleglego $wiadczenia bez
koniecznos$ci zwrotu ustawowych odsetek za zwloke z tego tytutu.
7. Stypendium stazowe za niepelny miesigc ustala si¢, dzielagc kwote stypendium przez 30
I mnozac przez liczb¢ dni kalendarzowych przypadajacych w okresie za ktory swiadczenie
przystuguje.

§11
1. Stazysta zobowigzany jest do wypelienia dokumentow aplikacyjnych obowigzujacych
w danej instytucji, gdzie bedzie aplikowa¢ o odbycie stazu (jesli istnieje taka konieczno$¢).
2. Jezeli student/ka przebywa na stazu w okresie zaje¢ dydaktycznych jest zobowigzany do
zdobycia minimum 15 punktow ECTS na uczelni partnerskiej w rejonie odbywania stazu
zagranicznego.
3. Stazysta ma obowiazek przed rozpoczgciem stazu zawrze¢ we wlasnym zakresie umowe
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na okres odbywania stazu.
4. Stazysta ma obowiazek dostarczy¢ do Biura Projektu kopi¢ umowy ubezpieczenia od
nast¢pstw nieszczesliwych wypadkow najp6zniej na 10 dni roboczych przed wyjazdem.
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5. Stazysta ma obowiagzek przed podpisaniem umowy o staz dostarczy¢ zaswiadczenie
wystawione przez Dziekanat Wydziatu, ze uzyskal zgod¢ na studiowanie wg indywidualnego
planu i programu studidw.

6. Stazysta organizuje staz (transport, zakwaterowanie, ubezpieczenie, wiza, pozwolenie na
prace jesli dotyczy) we wlasnym zakresie.

7. Stazysta ma prawo do rezygnacji ze stazu wylacznie z uzasadnionych powodow. Za
powody uzasadnione przyjmuje si¢ czynniki zdrowotne, losowe, kleski zywiotowe. W takim
przypadku nie przystuguje mu stypendium stazowe za pozostaty okres stazu.

8. Stazysta jest zobowigzany do zwrotu w cato$ci wyptaconego mu stypendium stazowego
oraz kosztéw zwigzanych z organizacja stazu jakie zostaty poniesione przez UR w przypadku,
gdy:

a) utraci status studenta,

b) w sposdb razacy naruszy: warunki umowy, ustalony czas pracy, wykonywanie
powierzonych obowiazkow, porzadek organizacyjny obowigzujacy u Instytucji przyjmujace;j,
c) przerwie staz i/lub go nie ukonczy.

§12
Postanowienia koncowe
1. W uzasadnionych przypadkach tres¢ Regulaminu moze ulec zmianie.
2. Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Kierownika Projektu.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie trwania Projektu
NANO.
4. Przyjecie warunkow niniejszego regulaminu nastgpuje z chwilg ztozenia przez kandydata
formularza zgtoszeniowego.

ZAL ACZNIKI DO REGULAMINU

Integralng cz¢$cia Regulaminu jest wzor umowy o realizacj¢ stazu zawodowego wraz
zZ zatacznikami obejmujgcymi:

zatgcznik nr 1 - Plan stazu

zalacznik nr 2 — Dziennik stazu

zatgcznik nr 3 - Swiadectwo odbycia stazu

zalgcznik nr 4 - Kwestionariusz ankiety ewaluacyjnej

Uniwersytet Rzeszowski

Centrum Dydaktyczno-Naukowe Mikroelektroniki i Nanotechnologii
ul. Pigonia 1

35-959 Rzeszéw

pok. 210, budynek B3

e-mail: im-nano@univ.rzeszow.pl
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